Fisa Postului Sefului de Camin

Fisa de post nr.:
Titularul postului:
Camin:

Data intocmirii:
Intocmit de:

Cerinte

Interes si diponibilitate in lucrul direct cu publicul;
Abilitdti organizatorice;

Abilitdti de comunicare;

Responsabilitate;

Rezistenta la stres;

Autocontrol;

Initiativa si proactivitate;

Puterea de a lua decizii In situatii limita;
Cunostinte PC (Office).

Implicarea activa in cadrul unei asociatii studentesti constituie un

avantaj net.
Sarcini si responsabilitati

Comunica cu serviciile administrativ/social/tehnic, administratorul camin/campus,
studentii din cdmin, organizatiile studentesti, studentii senatori carora le
semnaleaza problemele cu care se confrunta.

Comunica cu ceilalti sefi de cdmin 1n vederea unei mai bune coordonari a
campusului.

Se implica, alaturi de administrator in cazarea studentilor.

Organizeaza / faciliteaza intalniri cu administratorul si cu studentii din camin.
Consulta studentii 1n ceea ce priveste investitiile din camin.

Se implica 1n rezolvarea conflictelor dintre studenti, precum si in respectarea
linistii i ordinii In camin.

Trebuie sa participe la controalele abilitate (politie, administratie).

Crearea unei baze de date si actualizarea permanenta a acesteia cu studentii care
locuiesc in camin.

Faciliteaza obtinerea vizei de flotant.

Informeaza asupra regulamentelor de camin si urmareste respectarea prevederilor
acestora.

Am primit un exemplar din fisa postului si imi asum responsabilitatea

indeplinirii sarcinilor ce imi revin.

Titular, Aprobat,






